UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO

(Processo Administrativo n° 23082.001614/2026-99)
ENCARTE Il DO TERNO DE REFERENCIA

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
ORDEM DE SERVICO N2 /20

Ata de Registro de Pregos n2:

Nota de Empenho n2:

Fornecedor:

CNPJ:

Responsavel pelo atendimento:

Telefone:

E-mail:

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Evento:

Unidade solicitante:

Servidor responsdvel pelo acompanhamento:

Telefone:

E-mail:

2. LOCAL DA EXECUGAO

Endereco completo:

Existe necessidade de vistoria prévia?
()Sim
() Nao




3. CRONOGRAMA

Data do evento:

//

Horario de inicio:

Horario de término:

Data prevista para montagem:

//

Horario:

Data prevista para desmontagem:

//

Horario:

4. SERVICOS SOLICITADOS

Grupo Item Descricao Unidade Quantidade | Valor Unit. Valor Total

5. ESPECIFICAGOES COMPLEMENTARES

(Ex.: tipo de cerimdnia, nimero estimado de participantes, disposicdo do mobilidrio, configuracao do palco,
layout, necessidade de transmissdo, decoragao institucional etc.)

6. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A contratada devera:

[ Comparecer ao local na data e horario estabelecidos;

[ Disponibilizar equipe técnica suficiente;

[ Disponibilizar todos os materiais e equipamentos necessarios;
[1 Realizar testes dos equipamentos antes do inicio do evento;

1 Permanecer durante toda a execucdo do evento;



[ Substituir imediatamente equipamentos ou profissionais em caso de falha;

L] Realizar desmontagem e retirada integral da estrutura.

7. OBSERVACOES

8. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
Fiscal do evento:

Nome:

Fiscal da contratagao:

Nome:

Data da expedicao da Ordem de Servigo:

//

Observagoes:

1. Esta Ordem de Servico constitui o instrumento de operacionalizacdo da execugdao dos servigos
decorrentes da Ata de Registro de Precos e da respectiva Nota de Empenho.

2. A contratada devera confirmar seu recebimento no prazo estabelecido no Termo de Referéncia.

3. As alteragGes ou cancelamentos observardao os prazos e condi¢des previstos no Encarte | do Termo de
Referéncia.

4. A execucdo dos servicos devera observar integralmente as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia, da proposta da contratada e da Ata de Registro de Precos.



