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ENCARTE II DO TERNO DE REFERÊNCIA 

 
MODELO DE ORDEM DE SERVIÇO 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO 

ORDEM DE SERVIÇO Nº /20 

Ata de Registro de Preços nº: ________ 

Nota de Empenho nº: ________ 

Fornecedor: _______________________________________________ 

CNPJ: ___________________________________ 

Responsável pelo atendimento: ______________________________ 

Telefone: ___________________ 

E-mail: ______________________ 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

Evento: 

 

Unidade solicitante: 

 

Servidor responsável pelo acompanhamento: 

 

Telefone: 

 

E-mail: 

 

 

2. LOCAL DA EXECUÇÃO 

Endereço completo: 

 

 

 

Existe necessidade de vistoria prévia? 

( ) Sim 

( ) Não 

 



3. CRONOGRAMA 

Data do evento: 

//______ 

Horário de início: 

 

Horário de término: 

 

Data prevista para montagem: 

//______ 

Horário: 

 

Data prevista para desmontagem: 

//______ 

Horário: 

 

 

4. SERVIÇOS SOLICITADOS 

 

Grupo Item Descrição Unidade Quantidade Valor Unit. Valor Total 

       

       

       

 

5. ESPECIFICAÇÕES COMPLEMENTARES 

(Ex.: tipo de cerimônia, número estimado de participantes, disposição do mobiliário, configuração do palco, 
layout, necessidade de transmissão, decoração institucional etc.) 

 

 

 

 

6. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

A contratada deverá: 

☐ Comparecer ao local na data e horário estabelecidos; 

☐ Disponibilizar equipe técnica suficiente; 

☐ Disponibilizar todos os materiais e equipamentos necessários; 

☐ Realizar testes dos equipamentos antes do início do evento; 

☐ Permanecer durante toda a execução do evento; 



☐ Substituir imediatamente equipamentos ou profissionais em caso de falha; 

☐ Realizar desmontagem e retirada integral da estrutura. 

 

7. OBSERVAÇÕES 

 

 

 

 

 

8. ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO 

Fiscal do evento: 

Nome: 

 

Fiscal da contratação: 

Nome: 

 

 

Data da expedição da Ordem de Serviço: 

//______ 

 

 

Observações: 

1. Esta Ordem de Serviço constitui o instrumento de operacionalização da execução dos serviços 
decorrentes da Ata de Registro de Preços e da respectiva Nota de Empenho.  

2. A contratada deverá confirmar seu recebimento no prazo estabelecido no Termo de Referência.  

3. As alterações ou cancelamentos observarão os prazos e condições previstos no Encarte I do Termo de 
Referência.  

4. A execução dos serviços deverá observar integralmente as especificações constantes do Termo de 
Referência, da proposta da contratada e da Ata de Registro de Preços. 


